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	Hôm nay , ngày      tháng      năm 2017, chúng tôi gồm:
· Đ/c Lâm Viết Dũng , Bí thư chi bộ 02, người nhận bàn giao.
· Đ/c Nguyễn Thanh Lâm, người bàn giao.
Cùng tiến hành giao, nhận hồ sơ đảng vụ-chi bộ 02 theo danh mục hồ sơ sau:


	TT
	LOẠI HỒ SƠ
	SỐ LƯỢNG
	GHI CHÚ

	A-
	Hồ sơ năm 2017
	
	

	I
	Hồ sơ đảng vụ
	
	

	1
	Sổ công văn đi, các văn bản công văn đi
	01 quyển
	

	2
	[bookmark: _GoBack]Sổ công văn đến, các văn bản công văn đến
	01 quyển
	

	3
	Sổ Biên bản họp chi bộ
	01 quyển
	

	4
	Sổ Biên bản họp chi ủy
	01 quyển
	

	5
	Sổ danh sách Đảng viên từ năm 2014
	01 quyển
	

	6
	Sổ phát thẻ Đảng viên từ năm 2014
	01 quyển
	

	7
	Sổ giới thiệu sinh hoạt Đảng từ năm 2014
	01 quyển
	

	8
	Sổ tặng Huy hiệu Đảng từ năm 2014
	01 quyển
	

	9
	Sổ theo dõi khen thưởng từ năm 2014
	01 quyển
	

	10
	Sổ Phiếu báo Đảng viên
	01 quyển
	

	11
	Sổ Đảng viên ra khỏi Đảng
	01 quyển
	

	12
	Sổ Đảng viên từ trần
	01 quyển
	

	II
	Hồ sơ phát triển đảng
	
	

	1
	Lý lịch của người xin vào đảng quần chúng Hồ Văn Sĩ, Nguyễn Yến Nhi
	02 cuốn
	Cuốn gốc

	2
	Sổ cập nhật Đảng viên dự bị
	01 cuốn
	

	3
	Danh sách đối tượng phát triển đảng (tháng 4,5,6,7)
	04 bản
	

	III
	Hồ sơ thu, nộp đảng phí
	
	

	1
	Sổ thu, nộp Đảng phí  năm 2017 (Mẫu số S01/ĐP) của Chi bộ 02, nội dung đang cập nhật từ T1/2017 trở đi
	01 cuốn
	

	2
	Báo cáo thu nộp Đảng phí chi bộ 02 năm 2017: gồm Báo cáo Quý I /2017; Từ tháng 1-7/2017, chứng từ chi.
	01 bộ
	

	3
	Danh sách thu, chi năm 2017, tính đến 31/7/2017, chứng từ chi  
	01 bộ
	

	4
	Tiền mặt bàn giao
	247.282đ
	

	B
	Hồ sơ năm 2016 trở về trước
	
	

	I
	Các văn bản Công văn đến năm 2015 + 2016
	
	

	II
	Các văn bản Công văn đi năm 2015 + 2016
	
	

	III
	Hồ sơ thu, nộp đảng phí
	
	

	1

	Sổ thu, chi Đảng phí (Mẫu S03/ĐP) của Chi bộ 02, nội dung cập nhật từ 01/01/2010-02/6/2014 có kèm chứng từ
	01 cuốn
	


	2
	Sổ thu, nộp Đảng phí (Mẫu số S01/ĐP) của Chi bộ 02, nội dung cập nhật từ T4/2011-12/2012)
	01 cuốn
	

	3
	Sổ thu, nộp Đảng phí (Mẫu số S01/ĐP) của Chi bộ 02, nội dung cập nhật từ T1/2013-10/2014)
	01 cuốn
	

	4
	Sổ thu, nộp Đảng phí (Mẫu số S01/ĐP) của Chi bộ 02, nội dung cập nhật từ T11/2014-12/2015)
	01 cuốn
	

	5
	Danh sách thu, chi năm 2016
	01 tờ
	

	6
	Văn bản bàn giao thu-chi Đảng phí ngày 02/8/2013 giữa Bà Đinh Hồng Minh và Ông Nguyễn Văn Chiến
	01 tờ
	

	7
	Báo cáo thu nộp Đảng phí chi bộ 02 năm 2015: gồm Báo cáo Quý I,II,III,IV/2015; Từ tháng 1-12/2015, chứng từ chi.
	01 bộ
	

	8
	Báo cáo thu nộp Đảng phí chi bộ 02 năm 2014: gồm Báo cáo Quý I,II,III,IV/2014; Từ tháng 1-12/2014, chứng từ chi.
	01 bộ
	

	9
	Văn bản về chế độ Đảng phí
	01 cuốn
	

	10
	Sổ thu, nộp Đảng phí  năm 2016 (Mẫu số S01/ĐP) của Chi bộ 02, nội dung cập nhật từ T1/2016-12/2016.
	01 cuốn
	

	11
	Báo cáo thu nộp Đảng phí chi bộ 02 năm 2016: gồm Báo cáo Quý I,II,III,IV/2016; Từ tháng 1-12/2016, chứng từ chi.
	01 bộ
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	IV
	Các loại khác
	
	

	1
	Kế hoạch cá nhân năm 2017 của cá nhân các đơn vị Chi bộ phụ trách
	12 đơn vị
	

	2
	Giấy khen “Tập thể tiêu biểu thực hiện tốt việc học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh năm học 2016-2017”
	01 tờ
	

	3
	Tài liệu, tạp chí cộng sản, thông tin tuyên truyền
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



